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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de MARZO 2026, lo anterior dando
cumplimiento a las actividades asignadas por el supeivisor del contrato, para esto se describen
las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecuccion del contrato con un
plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios como profesional en la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible, con el fin de apoyar la realizacién de las actividades asociadas al
proyecto "Fortalecimiento de la gobernanza y la educacién ambiental para la restauracion
progresiva de la biodiversidad y sus servicios ecosistémicos Valle del Cauca”.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Coordinar la revisién y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores
de servicio de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial del equipo
que desarrolla acciones de promocidn de educacion ambiental.

v" Coordiné con la Dra. Audrey y la compaiiera Trinidad Pérez las fechas y horarios para la
presentacion de cuentas del corte 1 de la cuota 3 mes de marzo 2026 y ser compartida
con los enlaces de las subsecretarias de la Secretarfa de Ambiente y Desarrolio
Sostenible.

v" Redacté el mensaje de whatsapp del grupo de enlaces para las fechas de presentacion
de las cuentas.

v" Organicé base de datos para la revision de las cuentas de la Subdireccién Técnica para
tener a la mano toda la informacionde los contratistas y poder verificar unc a uno todos
los datos que se requieren para la presentacion de sus cuentas de cobro del corte 2 del
mes de febrero y corte 1 del mes de marzo 2026

v Realicé continuo seguimiento para la presentacion correcta y a tiempo de las cuentas para
lograr el pago oportuno por parte de Hacienda de ia Gobernacion del Valle.

EVIDENCIAS
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ACTIVIDAD 2. Expedir los docurﬁentos soportes requeridos para el tramite de [as
cuentas de cobro de los contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.

v Coordiné el proceso de revisién preliminar del corte #1 del mes de marzo de 2026 para
tener una cormrecta y agil revision para la posterior autorizacién y firma de la Dra. Audrey
Bahamon.

v Coordiné con los contratistas encargados de la prerevision para garantizar un trabajo agil,
oportuno y preciso, asegurando que todos los documentos fueran presentados de manera
correcta.

v Organizacion de documentos soportes requeridos para la verificacién en el SAP y drive
de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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ACTIVIDAD 3. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con
los objetivos fijados por el Modelo Integrade de Planeacién y Gestion — MIPG.

> Participé en una capacitacién virtual dirigida por el contratista José Sandoval, en la cual
se abordd el tema Cddigo de Integridad: La justicia resaltando la importancia de actuar
con imparcialidad, transparencia y respeto por las normas en el gjercicio de las funciones
dentro de la administracion ptiblica. Esta actividad permitié fortalecer los principios éticos
y el compromiso con una gestion institucional integra.

EVIDENCIAS
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ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por
el supervisor del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el

proyecto.

> Realicé la convocatoria y lideré una reunién virtual con el equipo de contratistas encargado
de la revision de cuentas, con el propdsito de evaluar los resultados obtenidos en los
cortes 1 y 2 del mes de febrero de 2026. Durante el encuentro unificamos criterios
técnicos, definimos plazos y horarios de trabajo, y establecimos el plan y cronograma de
trabajo correspondiente al corte 1 del mes de marzo de 2026, con el fin de fortalecer la
organizacion y optimizar el proceso de revision.
Se hizo énfasis en la importancia de realizar una revision dedicada, detallada y cuidadosa
de cada cuenta, teniendo en cuenta que cualquier error o inconsistencia puede generar
refrasos en la validacion y en el “OK” de las planilla, afectando el avance del proceso, En
este sentido, resalté la necesidad de mantener altos niveles de eficiencia, responsabilidad
y precisién en la verificacion de los documentos y sopories presentados por los

contratistas.

> Atendiendo a la solicitud de la supervisora, analicé la posibilidad de establecer un tnico
corte para la presentacion de las cuentas de cobro de los contratistas de la Secretaria.
Para ello, consulté al equipo de revisién de cuentas mediante una encuesta interna con el
fin de evaluar si era mas eficiente trabajar con uno o dos cortes.
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Como resultado, se indicd que es mejor unificar el proceso en un solo corte, con el
propoésito de mejorar la organizacién del equipo, optimizar la planeacion de la revisién de
cuentas y facilitar la entrega oportuna de Ia planilia al area de contabilidad, promoviendo
asf un trabajo mas eficiente y coordinado.

EVIDENCIAS
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